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	Informazioni personali


	Nome
	
	LELLI LUCIA

	Indirizzo
	
	  48012 BAGNACAVALLO (RA)

	Telefono
	
	0545934782

	Fax
	
	054561119

	E-mail
	
	ufficioacquisti@aspbassaromagna.it


	Nazionalità
	
	Italiana


	Data di nascita
	
	22 FEBBRAIO 1969


	Esperienza lavorativa
	

	• Date (da – a)
	
	 Dall’ 01.02.2008 ad oggi

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Asp dei Comuni della Bassa Romagna – Via Mazzini 3 – 48012 Bagnacavallo (RA)

	• Tipo di azienda o settore
	
	Azienda di servizi alla persona (settore socio-sanitario)

	• Tipo di impiego
	
	Istruttore Direttivo area amministrativa titolare di posizione organizzativa – Responsabile area acquisti

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Responsabile ufficio acquisti: gestione completa degli acquisti, sia in esecuzione di appalti di fornitura,
sia in economia, verifica e controllo dei consumi, controllo dell’esecuzione dei servizi di 
manutenzione e riparazione sia periodici che su richiesta e responsabile del servizio economato.
Analisi e predisposizione di procedure di gara su piattaforme informatiche


	• Date (da – a)
	
	 Dal 27.06.1994 al 31.01.2008

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Opere pie raggruppate – Via Mazzini 3 – 48012 Bagnacavallo (RA)

	• Tipo di azienda o settore
	
	IPAB (Istituzione pubblica di assistenza e beneficienza), confluita in ASP dal 01.02.2008

	• Tipo di impiego
	
	Profilo professionale Economo 6° qualifica funzionale area amministrativa, assunzione tramite
Concorso pubblico per titoli ed esami
Dal 01.07.2002 con progressione verticale passaggio alla 7° qualifica funzionale (attualmente D1) – Ragioniere Economo

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Gestione attività contabili della Casa protetta F.lli Bedeschi, della farmacia S.Monte e di casa Lolli. Gestione della cassa economale, dell’inventario dei beni e responsabile ufficio acquisti


	• Date (da – a)
	
	 dall’08.01.94 al 25.03.94, dal 06.04.94 al 22.05.94, dal 23.05.94 al 29.05.94

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Scuola media statale Gherardi – Viale Taroni 4 – 48022 Lugo (RA)

	• Tipo di azienda o settore
	
	Scuola media statale

	• Tipo di impiego
	
	Applicata

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Lavoro di segreteria


	• Date (da – a)
	
	 Dall’08.09.92 al 16.12.92, dal 15.11.93 al 03.01.94

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Direzione Didattica statale  di Massa Lombarda

	• Tipo di azienda o settore
	
	Scuola elementare statale

	• Tipo di impiego
	
	Coordinatore amministrativo

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Responsabile segreteria e coordinamento applicati di segreteria con redazione del bilancio della scuola, gestione stipendi, redazione delibere


	• Date (da – a)
	
	 dal 13.06.89 all’08.08.89

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Rowntree Macintosh – Pianoro (BO)

	• Tipo di azienda o settore
	
	Settore alimentare

	• Tipo di impiego
	
	Impiegata

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Evasione ordini


	Istruzione e formazione


	Date (da – a)
	
	Da settembre 1988 a giugno 1993

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Università degli studi di Bologna – Facoltà di Economia e Commercio

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Indirizzo Professionale: studio approfondito dell’area giuridica con Diritto commerciale, Diritto penale commerciale, Ragioneria generale ed applicata corso progredito, Tecnica bancaria e professionale, Diritto amministrativo, Diritto della previdenza sociale, Diritto industriale, Diritto fallimentare, Diritto tributario
Laurea che fornisce gli strumenti per la comprensione del funzionamento dei sistemi economici e delle aziende, affrontando i continui cambiamenti derivanti dal progresso tecnologico all’interno delle aziende con particolare attenzione all’aspetto fiscale e commerciale.


	• Qualifica conseguita
	
	Laurea in Economia e Commercio 

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	


	Date (da – a)
	
	Da settembre 1983 a luglio 1988

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Istituto Tecnico Commerciale Statale “G. Compagnoni” – Lugo (RA)

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Materie tecniche e commerciali, quali: tecnica bancaria, ragioneria, matematica finanziaria, diritto civile e commerciale, lingue straniere inglese e francese

	• Qualifica conseguita
	
	Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale con votazione di 60/60

	• Livello nella classificazione nazionale (se pertinente)
	
	

	
	
	


	Capacità e competenze personali
Acquisite nel corso della vita e della carriera ma non necessariamente riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.


	Madrelingua
	
	Italiano


	Altre lingua
	

	
	
	Inglese, Francese

	• Capacità di lettura
	
	Scolastico

	• Capacità di scrittura
	
	Scolastico

	• Capacità di espressione orale
	
	Scolastico


	Capacità e competenze relazionali
.
	
	 Buone capacità relazionali maturate nei vari contesti lavorativi, soprattutto nei contatti con fornitori e colleghi di lavoro delle aree sociali e tecniche.
Buone capacità di collaborazione e integrazione con i colleghi delle altre aree, in quanto l’organizzazione dell’ente è integrata e c’è necessità di feed back nello svolgimento di tutte le attività quotidiane.


	Capacità e competenze organizzative  

	
	Buone capacità organizzative  che mi consentono di organizzare autonomamente il lavoro, definendo priorità e assumendo responsabilità acquisite tramite le diverse esperienze professionali, rispettando scadenze e obiettivi prefissati. Le aree dove maggiormente sono stata in grado di esprimere le mie qualità organizzative riguardano l’area acquisti e l’area tecnica, in cui sono in grado anche di risolvere i problemi e proporre soluzioni adeguate. Sono in grado di lavorare in situazioni di stress grazie a competenze acquisite in questi anni in seguito a continue riorganizzazioni dell’ente.



	Capacità e competenze tecniche
.
	
	Buona conoscenza del pacchetto Office e dei software gestionali dell’ente. Utilizzo quotidiano di posta elettronica, browser di navigazione Internet. Buona conoscenza delle piattaforme di acquisto degli enti pubblici a livello nazionale (Consip) e regionale (Intercenter) anche in seguito a continui aggiornamenti on line e con partecipazione a corsi di formazione.


	Capacità e competenze artistiche
Musica, scrittura, disegno ecc.
	
	Scolastiche


	Altre capacità e competenze
Competenze non precedentemente indicate.
	
	


	Patente o patenti
	
	Patente cat. B


	Ulteriori informazioni
	
	


	Allegati
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